哈尔滨剑桥学院补办毕业证明书受理指南

补办毕业证明书材料及流程：
（一）二寸蓝底免冠近照两张（纸质版+电子版，电子版像素480*600，大小在10-40K之间）；

（二）身份证原件及复印件；
（三）工本费20元交财务，缴费收据的复印件交教务处;

（四）学生持上述材料到教务处审核学历信息，填写《哈尔滨剑桥学院补发毕业证明书审批表》；

（五）教务处会在10个工作日内通知学生来校取证；

（六）如本人因故不能前来，可委托1人到学校办理，需提供委托书（委托书需委托人和被委托人手写签字），被委托人身份证原件及复印件。

办公地址：行政楼601；办公电话：0451-86673207
附件：哈尔滨剑桥学院补办毕业证明书审批表

哈尔滨剑桥学院补办毕业证明书审批表

	姓名
	
	身份证号
	

	专业名称
	
	性别
	

	入学时间
	
	毕业时间
	

	证书编号
	
	联系方式
	

	申请理由
	本人签字：                年    月    日

	教

务

处

审

核
	学籍科签字：             处长签字：           年    月    日

	校 领 导 审 批
	主管副校长签字：                年    月    日           

	本人确认领取证书：

                                                   年    月    日


